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1.- Datos generales del tramite

Sujeto atasa o precio publico No

Periodicidad Continuo

Titulo para el ciudadano Convenio de cooperacién educativa

Descripcién para el ciudadano Este trdmite describe la suscripcidn del convenio que establece las condiciones

para el desarrollo de las practicas académicas externas de los estudiantes
universitarios.

Unidad organizativa responsable Servicio de Orientacion y Empleo

Unidad gestora del tramite Seccion De Practicas En Empresas E Instituciones

Destinatario Admon. General del estado

Empresas

Otros colectivos
Admon. Autonémica
Admon. Local

2.- Clasificacion tematica / Categorizacion

Materias ® Educacion y formacion

3.- Datos de acceso

Requisitos de iniciacién

Nivel de tramitacion electrénica Nivel 4.2: Tramitacion electronica completa

Canales de acceso al tramite ® Electrénico

® Presencial
® Correo postal

Portal, sede o subsede Practicas en empresa

Enlace web del tradmite https://practicas.um.es

Sistema de identificacion ® No requiere autenticacion

Sistema de firma

Formularios

Titulo Enlace web
Solicitud de Convenio https://practicas.um.es/practicas/
practicasempresa.convenios.solicitar c«

4.- Descripcion del tramite

|Forma de inicio |Electrénico
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Descripcién

1.- Laempresarealizalasolicitud de convenio desde laweb de practicas, adjuntando la
documentacion que se precisa.

2.- El COIE validala solicitud que podré ser:
a) Rechazada, comunicandole alaempresa el motivo para que lo subsane.
b) Aceptada.

3.- Cuando es aceptada la solicitud, se registra con un codigo de convenio y laempresa
recibe por correo electrénico la comunicacién para que proceda alafirmadel convenio

4.- Lafirmadel convenio podrareaizarse:

4.1) De forma manuscrita.

- Laempresarecibe por correo electronico el convenio en formato pdf, que procedera a
firmarlo por duplicado y remitirlo a COIE.

- El COIE tras su recepcién podré

a) Denegarlo, comunicandole ala empresa el motivo y que proceda nuevamente alafirma.
b) Aceptarlo, donde la empresa recibe por correo electrénico comunicacion con clave de
acceso apracticas. A suvez, el COIE remite el convenio a responsable de la Universidad
parasu firma, que unavez firmado, se enviaun gemplar alaempresay el COIE procede a
ladigitalizacion del convenio en ARCON y su firma.

4.2) De forma electrénica, que podra ser por:

a) El sistema de portafirmas de la UMU, donde la empresa recibe por correo e ectronico
comunicacion para proceder a su firma, tras la cual recibe comunicacién con clave de
acceso a précticas, y se remite al responsable de laUMU paraquelo firme.

Unavez firmado, |la empresa recibe por correo electrénico comunicacién de convenio
firmado.

b) El sistemade firma electrénica por aplicacion externade laUMU, donde laempresa
recibe por correo electrénico comunicacién para proceder a su firma. Unavez firmado, la
empresa entregara en soporte digital el convenio firmado y el COIE podr&

1) Denegarlo, comunicandole ala empresa el motivo y que proceda nuevamente alafirma.
2) Aceptarlo, donde la empresa recibe por correo el ectrénico comunicacion con clave de
acceso apracticas. A su vez, el COIE remite el convenio a responsable de la Universidad
para su firma, que unavez firmado, la empresa recibe por correo electrénico comunicacién
de convenio firmado.

5.- Diagrama del tramite

6.- Requlacion del procedimiento
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Organo / unidad organizativa ante la que
seinicia

Rector

Forma de iniciacion

® De interesado

Responsable de resolucion Rector
Plazo de resolucion 3 Meses
Efectos del silencio Negativo
Notificacion de final del tramite
Fin via administrativa No
Recursos en via administrativa No tiene
Normativa Rango: Real Decreto
NUmero de disposicion: 592/2014
Titulo: Real Decreto 592/2014, de 11 de julio, por el que se
regulan las practicas académicas externas de los
estudiantes universitarios.
URL: https://www.boe.es/buscar/pdf/2014/BOE-
A-2014-8138-consolidado.pdf
Rango: Resolucién
Numero de disposicion: R-500/2013
Titulo: Resolucion del Rector de la Universidad de Murcia,
R-500/2013, por la que se ordena la publicacién en el
Boletin Oficial de la Regién de Murcia del
Reglamento de Practicas Externas de la Universidad
de Murcia.
URL: https://sede.um.es/sede/normativa/reglamento-de-

practicas-externas-de-la-universidad-de-murcia/pdf/
127.pdf
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