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1.- Datos generales del tramite

Sujeto atasa o precio publico

Periodicidad

Sujeto a plazos

Titulo para el ciudadano

Diligencia a acta de estudiante sujeto a programa de movilidad

Descripcién para el ciudadano

Modificacion de acta de estudiante sujeto a programa de movilidad por error en la
introduccién de datos, o como resultado de un proceso de reclamacion.

Unidad organizativa responsable

Secretaria General

Unidad gestora del tramite
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Destinatario

® PDI

2.- Clasificacion tematica / Categorizacion

Materias

® FEducacion y formacion

3.- Datos de acceso

Requisitos de iniciacién

- Ostentar la condicion de presidente de la comisién de movilidad del centro o
coordinador de la comision académica del master correspondiente.

- En caso de apropiacion del acta, ostentar uno de los siguientes cargos:
secretario del centro, decano o similar (director de centro adscrito, decano
comisario, etc.), secretario general.

Nivel de tramitacion electrénica

Nivel 4.2: Tramitacion electrénica completa

Canales de acceso al tramite

® FElectronico

Portal, sede o subsede

Aula Virtual

Enlace web del tramite

https://aulavirtual.um.es

Sistema de identificacion

® Cuenta UM

Sistema de firma

® Firma con cuenta UM
® Certificado electrénico

Formularios -

Titulo Enlace web

Aula Virtual https://aulavirtual.um.es
4.- Descripcion del tramite
Forma de inicio Electrénico

Descripcién

Cuando €l acta de estudiante sujeto a programa de movilidad esta firmaday se produce
algun acto administrativo que le afecta, se genera un documento de diligencia
administrativa, que se enviaa portafirmas del secretario del centro al que pertenece €l
acta. Unavez firmada esta diligencia, se aplicaal expediente del alumno correspondiente y
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se enviauna comunicacion a jefe de la secretariadel centro ala que pertenece el acta.

Cuando ladiligenciaincluye una nueva asignatura en el actadel estudiante, 1o hace con la
calificacion de "No Presentado” y se envia una comunicacion al profesor responsable. A
continuacién, atravésdel AulaVirtual, e responsable del acta puede modificarla, si asi lo
estima, mediante una diligencia de modificacidn de notas, que anulala calificacidn
enmendaday que se realiza mediante firma electrénica. También puede delegar lafirmaen
un cargo.

Cuando ladiligenciaes firmada, se aplican las modificaciones a actay a expediente del
estudiante, ademas se genera una comunicacion a jefe de secretariadel centro a que
pertenece € acta.

S6lo se podra efectuar una diligencia en los siguientes casos:

- Por error en laintroduccion de los datos 0 como resultado de un proceso de revision,
debiendo firmar la diligencia quien hayafirmado el acta o quien, por causajustificada, 1o
sustituya.

- Como resultado de un proceso de reclamacién, o tratdndose de una enmienda que a su
vez enmiende a otra anterior, debiendo firmar ladiligencia el secretario o secretaria del
centro.

5.- Diagrama del tramite
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6.- Requlacion del procedimiento

Organo / unidad organizativa ante la que
seinicia

Secretario General

Forma de iniciaciéon

® De interesado

Responsable de resolucién Decanos
Plazo de resolucién No tiene
Efectos del silencio No tiene

Notificacion de final del tramite

Publicacion a efectos de notificacion

Fin via administrativa Si
Recursos en via administrativa No tiene
Normativa Rango: Reglamento
Nimero de disposicion:
Titulo: Reglamento sobre Movilidad de Estudiantes y
Alumnado Visitante de la Universidad de Murcia
URL: https://sede.um.es/sede/normativa/reglamento-
sobremovilidad-de-estudiantes-y-alumnado-visitante-
de-launiversidad-de-murcia-2016/pdf/118.pdf
Rango: Reglamento
Ndmero de disposicion:
Titulo: Reglamento de convocatoria, evaluacion y actas
URL: https://sede.um.es/sede/normativa/

reglamentodeconvocatoria- evaluacion-y-actas-/pdf/
80.pdf
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